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El Plan de estudios fue aprobado por el H. Consejo Universitario el 11 de abril de 2018.

La propuesta se elaboré con base en el modelo educativo, en la organizacion y en la estructura de los planes
de estudio de la Facultad de Filosofia y Letras, particularmente en los siguientes aspectos:

Asignaturas por bloques.

Asignaturas integradoras en todos los semestres.

Asignaturas optativas.

Asignaturas optativas transversales.

Inglés como asignatura obligatoria.

Dos areas de profundizacion (en Valoracion Documental y en Archivos Historicos).

Una opcidn técnica (Técnico Profesional en Archivistica).

El alumno tendra una participacion activa y corresponsable.

Aprendizaje basado en problemas, en casos y en proyectos, con un enfoque hacia la practica en
escenarios reales.
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Es importante sefialar que por las caracteristicas de la licenciatura el plan de estudios se sustenta en el
ejercicio practico y en el balance entre las asignaturas de los tres campos de conocimiento, con un equilibrio
en la formacién tedrico-practica, de tal forma que el plan contempla un 45% de asignaturas teodricas, 22% de
practicas y 33% de tedrico-practicas.

Asimismo, a lo largo de la licenciatura la articulacién entre la teoria y la practica se vera fortalecida por medio
de los talleres de integracién basicos, intermedios y avanzados, en los que los alumnos realizaran ejercicios
de analisis, sintesis y puesta en operacion de los contenidos de las asignaturas que han cursado en cada
semestre. Los talleres se realizaran en distintos archivos, para permitir el acercamiento gradual e integral al
ejercicio profesional, asi como para generar productos parciales en la materia que ocupa a este futuro
profesional.

En congruencia con lo antes dicho el plan de estudios se estructuré a partir de tres campos de conocimiento
que estan estrechamente vinculados a lo largo de la licenciatura, con asignaturas que corresponden a uno,
dos o tres campos, permitiendo al estudiante integrar conocimientos, habilidades y actitudes, para una
formacion interdisciplinaria.

Campos de conocimiento

1° Teoria, Metodologia y Practica Archivistica.
2° Administracion y Sistemas.
3° Humanidades y Ciencias Sociales.

El primero tiene como objetivo primordial articular la teoria archivistica con los procesos y procedimientos
aplicables a los repositorios de cualquier tipo. Las asignaturas de este campo proporcionaran las técnicas y
herramientas metodolégicas que facilitaran a los alumnos intervenir en la gestién de documentos.
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En el segundo el alumno adquiere los conocimientos sobre la administracién y el disefio e instrumentacién
de sistemas en las instituciones y en las organizaciones, la valoracion de documentos y el desarrollo de
proyectos.

En el tercer campo, la formacion humanistica y social tiene como propésito que el alumno cuente con una
perspectiva integradora y vincule la disciplina archivistica con la administracion, a fin de contextualizar esos
saberes.

La licenciatura esta dividida en tres etapas: basica, intermedia y de profundizacion.

En la etapa basica, del primero al cuarto semestre, los alumnos tendran los conocimientos y habilidades
para consolidar su formacion tedrica a través de practicas dirigidas. Obtendran una preparacion que les
permita comprender las estructuras administrativas y tener claridad sobre las metas y objetivos institucionales
y organizacionales, con los fundamentos tedricos y metodolégicos. De manera paralela, cursaran asignaturas
con contenidos relativos a la legislacion que rige a los archivos en los ambitos nacional e internacional; las
tecnologias de la informacién; los sistemas digitales; las caracteristicas generales de las instituciones
publicas, sus funciones y formas de organizacion; la propiedad intelectual, la preservacién de archivos y la
conservacion de fondos y colecciones.

Las optativas transversales que se cursan en el segundo y cuarto semestres corresponden al programa
institucional de la Facultad de Filosofia y Letras, cuyo objetivo es contribuir a la formacion integral de los
estudiantes para que desarrollen capacidades de reflexion y analisis de los problemas prioritarios que afectan
al pais.

Por lo que se refiere a la etapa intermedia, correspondiente a los semestres quinto y sexto, el alumno
adquirira una formaciéon que le permita realizar tareas de mayor complejidad. Asimismo, reforzara sus
conocimientos tedricos con actividades practicas que le posibiliten la apropiacion de las herramientas para
implementar un sistema de archivos en cualquier institucion, dirigir un archivo y gestionar la informacion.

Al término de esta etapa y al inscribirse al séptimo semestre, el alumno ya cuenta con los conocimientos,
habilidades y actitudes necesarias para decidir por un area de profundizacion que le permita conformar su
propio perfil profesional con aquellos elementos que sean de su mayor interés.

Asi, en la etapa de profundizaciéon (semestres séptimo y octavo), el énfasis se da en la consolidacion de
los aprendizajes, con asignaturas que fortalecen el conocimiento en areas especificas. Con ese propdsito se
ofrecen dos areas de profundizacion: Valoracion Documental y Archivos Histoéricos, en las que obtendra
las bases para desarrollar un trabajo archivistico complejo.

Los objetivos de estas areas son:

Valoraciéon Documental, establecer el destino de los documentos, optimizando los procesos administrativos
y la salvaguarda de la memoria institucional y empresarial. La formacién en esta area busca dar respuesta a
las necesidades actuales de administrar y gestionar los documentos, con el fin de conservar el patrimonio
documental. Representa uno de los problemas mas urgentes que atender en los archivos de cualquier tipo,
pues los documentos de archivo se producen para dar respuesta a un tramite.
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Una vez cumplido, se conservan de manera precautoria en la oficina, para después transitar al archivo de
concentracién y ahi se define tanto su periodo de guarda, como si posee un valor que amerite su paso al
archivo histdrico.

Esta valoracion la efectua una comision multidisciplinaria que nombra el organismo o institucién, y que debe
estar integrada por el responsable de la oficina productora de los documentos vy los titulares de las areas
administrativa, contable, legal, informatica, de archivo y un profesional de las humanidades o ciencias
exactas. Lo ultimo dependera del tipo de informacion que se posea en el acervo.

Archivos Histoéricos, situar en su contexto los testimonios documentales que existen en los repositorios y
rescatar acervos; implementar politicas de conservacion y uso de tecnologias, asi como ofrecerlos al servicio
de la ciudadania.

Como parte del proceso formativo, el alumno debera cursar las asignaturas obligatorias Proyecto Terminal |
y Il, 1a primera en séptimo y la segunda en octavo semestres, fundamentales para que desarrolle un proyecto
que atienda un problema real. Este proyecto derivara de las practicas que realizé en archivos de instituciones
y organizaciones y de la experiencia en la elaboracion de los productos que se presentaron en los talleres de
integracion basicos e intermedios.

Para acreditar la asignatura Proyecto Terminal Il, el estudiante elaborard un producto (informe de
investigacion, plan de mejora administrativo o archivistico, instrumentos descriptivos, entre otros), que sera
discutido y mejorado en el foro del Taller de Integracién Avanzado Il, en el que se socializara dicho producto.

La asignatura Proyecto Terminal Il, es de caracter obligatorio, sin valor crediticio y, al mismo tiempo, es una
modalidad de titulacidén que se explicara en el inciso correspondiente.

Respecto de la asignatura de lengua, el alumno la cursard en cada uno de los ocho semestres de la
licenciatura. La lengua establecida como prioritaria en el plan de estudios sera el inglés, en el cual debera
lograr un minimo de un nivel B1, de acuerdo con el Marco Comun Europeo de Referencia (MCER). Los
cursos de lengua tendran seriacion indicativa, valor en créditos y se impartiran con el apoyo de las nuevas
tecnologias.

Al inicio del primer semestre, el alumno presentara un examen de colocacién para ubicarlo en el curso de
inglés adecuado a sus conocimientos y habilidades.23 En caso de contar con conocimientos por arriba del
nivel B1, podra cursar, ademas del inglés, otra lengua de las que ofrece la Facultad de Filosofia y Letras,
conforme lo establece la normativa de la entidad.
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LICENCIATURA EN ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL
FACULTAD DE FILOSOFIAY LETRAS
TOTAL DE CREDITOS: 392

ASIGNATURAS OBLIGATORIAS

PRIMER SEMESTRE

06 Inglés

06 Fundamentos de la Archivistica

06 Gestion Documental

06 Las Instituciones en México: de Mesoameérica al
Porfiriato

04 Taller de Integracion Basico |

06 Teoria del Conocimiento

06 Teoria de las Organizaciones

09 Tipologia Documental

SEGUNDO SEMESTRE

06 Inglés

06 Cultura Organizacional y Comunicacion

09 Identificacion y Organizacion de Documentos
06 Las Instituciones México Contemporaneo

06 Legislacion y Archivos

04 Taller de Integracion Basico I

09 Tecnologias de la Informacion

TERCER SEMESTRE

06 Inglés

06 Administracion Publica

06 Conservacion de Fondo y Colecciones
09 Identificaciéon de Series y Organizacién de
Fondos y Colecciones

06 Preservacion de Archivos

06 Propiedad Intelectual

03 Sistemas Digitales

04 Taller de Integracion Basico |ll

06 Teoria de la Archivistica en México

CUARTO SEMESTRE

4429 06 Inglés

4430 06 Correspondencia y Control Gestion

06 Curaduria de Contenidos

06 Etica Profesional y Deontologia

06 Proceso Administrativo y Liderazgo

09 Sistemas Informaticos

04 Taller de Integracién Basico IV

09 Sistemas y Métodos de Descripcion vy
Recuperacion de Informacion Optativa Transversal

QUINTO SEMESTRE

06 Inglés

09 Administracion de la Informacion

03 Archivonometria

09 Diplomatica

06 Historia de la Escritura

06 Servicios de la Informacion

06 Sistemas de Gestion de Documentos de Archivo
04 Taller de la Integracién Intermedio |

SEXTO SEMESTRE

06 Inglés

06 Administracion de Recursos Financieros

06 Administracion de Recursos Materiales

03 Capacitacion

09 Identificacion y Organizaciéon de Archivos
Historicos

06 ldentificacion y Valoracién de Documentos

06 Planeacion Estratégica

06 Preservacion de Documentos Digitales de
Archivo

03 Proceso y Contexto de la Docencia

04 Taller de Integracion Intermedio Il
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SEPTIMO SEMESTRE

06 Inglés

06 Administracion del Factor Humano
06 Proyecto Terminal |

04 Taller de Integracion Avanzado |
03 Patrimonio Documental Obligatoria de eleccion
Obligatoria de eleccion

Obligatoria de eleccion

Optativa

Optativa

Optativa

OCTAVO SEMESTRE

06 Inglés

09 Principios de Educacion Critica Textos
Obligatoria de eleccion Obligatoria de eleccién

Asignaturas Obligatorias de Eleccion del area: Valoracion Documental

SEPTIMO SEMESTRE

03 Clasificacién de Unidades de Archivo
09 Documentos Iconograficos

03 Valoracién de Documentos en Papel

OCTAVO SEMESTRE
09 Documentos Audio Visuales y Sonoros
09 Valoracién de Documentos Eléctricos

Asignaturas Obligatorias de Eleccién del area: Archivos Histéricos

SEPTIMO SEMESTRE

03 Patrimonio Documental

03 Comprensién de Textos en Latin
09 Paleografia

OCTAVO SEMESTRE
09 Cartografia Histérica
09 Principios de Educacion Critica Textos

Asignaturas Optativas

06 Restauracion de Documentos

06 Economia y Gestién del Conocimiento

06 Sistema Politico Mexicano

06 Difusion y Divulgacion

06 Estrategias de Recaudacion de Recursos

06 Politicas Publicas

06 Sistemas y Redes de Archivos

ASIGNATURAS OPTATIVAS TRANSVERSALES

CUARTO SEMESTRE

03 Etica

03 México Nacion Multicultural

03 Perspectiva de Género

03 Sustentabilidad




